Técnico Laboral en
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

PERFIL TECNICO: Persona con capacidad
de fortalecer el proceso administrativo al
producir, organizar \ procesar
informacion. Aplicar las normas técnicas
de archivo y la legislacion vigente, facilitar
el servicio a los clientes interno y externos
interactuando de acuerdo con las politicas
y estrategias de servicio de la compaiiia,
aplicar las tecnologias de informacion y
comunicaciéon; demostrando excelentes
condiciones humanas.

PERFIL OCUPACIONAL: Auxiliar
Administrativo, Auxiliar de Aduana,
Auxiliar de Licencias, Auxiliar de
Documentacion, Asistente Administrativo,
Auxiliar de Tribunal, Auxiliar de Oficina,
Auxiliar de Personal, Supervisor de
Personal de apoyo Administrativo

requeridos por el sector publico y privado.
PLAN DE ESTUDIOS

Registro N2 0416de 2018 Uso Aplicaciones Informaticas
Organizacion de Documentos
Proyecto de Vida

Horarios: Sabados8-12 /1 -5 Servicio a los Clientes Internos
Domingos8— 12 y Externos

Duracion: 3 Semestres (900 Horas)

Practicas Laborales GRATIS a partir del || Produccion de Documentos

Semestre Procesamiento de la

Informacion

Q 3004721408 | Aplicacién de Tecnologias de la

Informacion

ANIMATE
Y Accede a los Beneficios del Plan Educativo Social (PES)




Técnico Laboral en
AUXILIAR CONTABLE Y FINANCIERO

PERFIL TECNICO: Persona con capacidad de
fortalecer el proceso empresarial al arganizar
la documentacién contable y financiera, asi
como la contabilizacion de los recursos de
operacion, inversion Vi financiacion
organizacional. Contribuye con sus
superiores en la adecuada preparacion y
presentacion de la informacion contable,
cumpliendo con la normatividad y legislacion
vigente, aplicando las Tecnologias de
Informacién y Comunicacion, estandares de
calidad, de seguridad, para prestar un
servicio adecuado; demostrando excelentes
condiciones humanas.

PERFIL  OCUPACIONAL: Augxiliar de
Contabilidad, Auxiliar de Presupuesto,
Auxiliar de Cuentas por Cobrar, Auxiliar de
Facturacian, Auxiliares de Cuentas por Pagar,
Auxiliares de Tesoreria, Auxiliares de Costos
requeridos por el sector plblico y privado.

Registro N2 0417 de 2018
Duracién: 3 Semestres (900 Horas)

Horarios: Sabados8-12 /1-5
Domingos8—12

Practicas Laborales GRATIS a partir del
Il Semestre

. [ 3004721408 |

ANIMATE

Y Accede a los Beneficios del Plan
Educativo Social (PES)

PLAN DE ESTUDIOS
Organizacion de la Informacién
Analisis y Clasificacién de los
documentos soportes de hechos
econdémicos.

Contabilizacién de los Recursos |
Contabilizacion de los Recursos |l
Preparacion y Presentacion de la
Informacién Contabley Financiera

Distribuir los recursos en las
actividades de operacion, inversién
y financiacion

Uso de Aplicaciones Informaticas

Proyecto de Vida
Emprendimiento




Técnico Laboral en
OPERACION DE EQUIPO MINERO
(Maquinaria Pesada)

PERFIL TECNICO: Persona con capacidad
de operar y realizar mantenimiento
preventivo a Equipo Minero Liviano vy
Pesado.

PERFIL OCUPACIONAL: Operador de
Maquinaria Pesadaen:

« (Canteras
*  Minas
* QObras Civiles

Registro N2 0418 de 2018

Duracién: 3 Semestres (900 Horas)
PLAN DE ESTUDIOS

Seguridad Industrial
Seguridad y Salud en el Trabajo

Horarios: Sdbados 1a6

Domingos 8— 1 3
Mecanica Diesel |

Mecdnica Diesel Il (Practica)
Fundamentos de Topografia

Emprendimiento y Proyecto de
Vida

Q _ Operacién de Maquinaria Liviana

Operacion de Maquinaria Pesada

ANIMATE
Y Accede a los Beneficios del Plan Educativo Social (PES)




Técnico Laboral en
ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA
INFANCIA

PERFIL TECNICO: Nuestro técnico se
capacitara para el mercado laboral vy
tendra competencias para promover y
desarrollar acciones de promocion de
salud, nutricién, entorno y practicas de
vida saludable, enmarcadas en Ia
estrategia de salud integral dirigidas a la
primera infancia e  implementar
estrategias de acompanamiento
pedagdgico para favorecer el desarrollo
integral de nifios y ninas hasta los seis
afos de edad en el marco de las
competencias para primera infancia.

PERFIL OCUPACIONAL: Asistente de
Preescolar, Jardin Infantil, Auxiliar de
lardin, |Institutriz o Niflera, Madre
Comunitaria requeridas por el sector
publico y privado.

,

g‘iew?re

PLAN DE ESTUDIOS

1 Préactica Educatival

Registro N2 0294 DE 2016 L .
2 Practica Educativall

Duracion: 3 Semestres (1.200 Horas) , Promocion y Participacion de
la saludintegral

Horarios: Sabados ~ 8-3 Promocién de la Proteccion y
Domingos 8— 3 4Restauraci6n de los Derechos y
responsabilidades de la

primera infancia

Uso de Aplicaciones
Informaticas

o Proyecto de Vida
Y Accede a los Beneficios del Plan Emprendimiento

Educativo Social (PES)
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Curso de Capacitacion
MANTENIMIENTO DE COMPUTADORES Y
DISPOSITIVOS MOVILES

PERFIL : Nuestro egresado se capacitara
para el mercado laboral y tendrd
competencias para realizar
mantenimientos Preventivo y Correctivos
a Computadores, Impresoras, Celulares,
Tabletas, Portdtiles.

PERFIL OCUPACIONAL: Auxiliar de
Mantenimiento de Equipos de Computo y
Periféricos, Montar su propio Taller de
Mantenimiento de Computadores,
celulares, Tablet.

Duracién: 10 Meses (150 Horas)

Horarios: Sabados 8ai12/1a 5
Domingos 8a 12

PLAN DE ESTUDIOS
Sistemas Operativos
Ensamble de Computadores
Mantenimiento de Computadores

Mantenimiento de  Celulares,
Tabletas

| 3004721408

Y Accede a los Beneficios del Plan Educativo Social (PES)




Curso de Capacitacion

/ OPERACION DE COMPUTADORES Y DISENO DE
PAGINAS WEB

PERFIL : Nuestro egresado se capacitara
para el mercado laboral y tendrd
competencias para Operar
Computadores, Dispositivos y para
Diseriar Paginas WEB para Pequefias vy
Grandes Empresas.

PERFIL OCUPACIONAL: Auxiliar de
Sistemas, Disefiador de Paginas WEB,
Puede montar Café Internet

Duracién: 10 Meses (150 Horas)

Horarios: Sdbados 8a12/1a 5
Domingos 8a 12

PLAN DE ESTUDIOS
Sistemas Operativos
Microsoft Office
Redes e Internet
Diseiio Basico
Diseiio de Paginas WEB

| 3004721408

ANIMATE
Y Accede a los Beneficios del Plan Educativo Social (PES)




